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Circolare n. 51 

Roma, 11 /10/2023 

Ai docenti 

Al sito web 

 

Oggetto: Prenotazione dei colloqui con i genitori sul Registro Elettronico Spaggiari 

 

In vista dell’inizio dei colloqui con i genitori previsto per lunedì 16 ottobre 2023 si invia una 

piccola guida riguardante la predisposizione del registro elettronico Spaggiari per accogliere le 

prenotazioni dei genitori. In assenza di un orario definitivo, ogni docente dovrà inserire 

manualmente l’appuntamento dei colloqui della settimana prossima entro la giornata di 

sabato 14 ottobre 2023, per permettere ai genitori di prenotarsi in tempo.  

 

La procedura è la seguente: 

Nel menu ClasseViva cliccare sulla voce colloqui. 
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Nella pagina “Gestione colloqui con la famiglia” cliccare sulla voce Aggiungi ora di 

colloquio. 

 

 

Compilare tutti i campi della finestra che si apre, in base al proprio orario e alle proprie 

preferenze. Il formato dell’orario deve essere 00:00. 

 

  



Terminata la compilazione cliccare su Conferma. 

 

 

Ora nella pagina apparirà un riquadro dove troverete i genitori prenotati. 

 

Se avete scelto la modalità “a distanza” si potrà comunicare online direttamente tramite la 

piattaforma Spaggiari. Le ulteriori istruzioni per questa modalità sono contenute nel piccolo 

manualetto in allegato alla presente circolare. 

 

 

Il Dirigente Scolastico Prof. Antonio Volpe  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93) 

 


